WER WIR SIND

WIR WACHSEN
UND SUCHEN:

Verwaltungskraft (w/m/d)

®  Fiir unsere Hausliche und Ambulante Krankenpflege

Seit iiber 30 Jahren steht die Heinrichs Gruppe fiir Pflege auf ausgezeichnetem Niveau. Mit dem Ziel, alteren und hilfsbediirftigen Menschen ein lebenswertes
Zuhause zu geben, eroffneten Karin und Johannes Heinrichs 1993 das erste Seniorenzentrum mit 54 Pflegeplatzen in Breberen, Gangelt. Inzwischen gehdren
iiber 1.000 Mitarbeiter und 20 Standorte zum Familienunternehmen Heinrichs Gruppe. Die Heinrichs Gruppe bietet ein ganzheitliches Betreuungsangebot:
Tagespflege, Servicewohnen, Ambulant Betreutes Wohnen, stationdre Pflege und die geschiitzte Unterbringung von Menschen mit Demenz, immer mit Blick

auf die groBtmagliche Lebensqualitat und Selbststandigkeit des Menschen.

(5] DEINE AUFGABEN

- Allgemeine Biiro- und Verwaltungsarbeit, z.B. Telefondienst,
Stammdatenpflege, Bearbeitung von Pflegegradbescheiden

- Abrechnung von Krankenkassen- und Pflegeleistungen

- Verwaltung der Zahlungsein- und ausgange

- Unterstiitzung der Verwaltungsleitung und des gesamten Teams

@, DEIN PROFIL

- Abgeschlossene Aushildung als Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen
oder vergleichhare kaufmannische Ausbildung, Berufserfahrung im
Bereich der ambulanten Pflegedienste ware optimal

- Gute EDV-Anwenderkenntnisse sind wiinschenswert

- Idealer Weise haben Sie schon Erfahrung mit unserer Software MediFox

- Sorgfaltige, selbstandige Arbeitsweise

20 HAST DU NOCH FRAGEN?

§3d WAS WIR BIETEN

- Einen sicheren Arbeitsplatz in einer modernen Unternehmensgruppe

- Eine attraktive Vergiitung (inklusive Sonderzahlungen wie Urlaubs- und
Bonuszahlung zur Weihnachts-Zeit)

- Zeitliche Flexibilitat, denn wir finden das Zeitmodell, das zu dir passt

- Abwechslungsreiche Aufgaben mit Sinnhaftigkeit und die Mdglichkeit der
Weiterentwicklung (innerhalb der Gruppe und innerhalb der Einrichtungen)
- Ein tolles, bunt gemischtes Team bestehend aus langjahrigen und neuen
Mitarbeitenden

- Flache Hierarchien und die Bereitschaft Mitarbeiteranregungen umzu-
setzen

- Strukturierte Einarbeitung

- Wertschatzung fiir jeden einzelnen

- Massagen, Jobrad, Teamevents, Obst und Getranke

{8} WAS NOCH FEHLT? DU!

Wir mdchten voran und uns als Arbeitgeber und Anbieter fiir Pflege auf
ausgezeichnetem Niveau weiterentwickeln. Wir freuen uns auf dich und
deine Bewerbung, ungeachtet deiner ethnischen, nationalen oder sozialen
Herkunft, des Geschlechts, einer Behinderung, des Alters, deiner Religion
oder deiner sexuellen |dentitat.

Melde dich unkompliziert bei Eva Rose unter: +49 24 54 / 94 00 - 57

Sende deine Unterlagen gerne an: karriere@heinrichs-gruppe.de
Oder per WhatsApp an: +49 151 17639758

Wir freuen uns auf dich!

www.heinrichs-gruppe.de - Heinrichs Gruppe, HauptstrafBie 15, 52538 Gangelt
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