
WIR 
SUCHEN AB 

SOFORT: Mitarbeiter*in (w/m/d) Personalabteilung 
Teil- oder Vollzeit · Mobiles Arbeiten · Hauptverwaltung in Kreuzrath

FACHL. PROFIL AUFGABEN PERSÖNL. PROFIL
Abgeschlossene Ausbildung 
oder Studium, idealerweise im 
Bereich Personal

mindestens 5 Jahre Berufser-
fahrung im Bereichen Personal 
und Lohnbuchhaltung

Freundliches Auftreten, selb-
ständiges Arbeiten, hohe Eigeni-
nitiative und Engagement

Ansprechpartner*in für Perso-
nalfragen
Beratung in arbeits- und sozial-
versicherungsrechtlichen und 
personalwirtschaftlichen Fragen
Gestaltung neuer HR-Prozesse, 
Überführung in digitale Systeme 
Lohnabrechnung
Erstellung/Auswertung von 
Reports
Bearbeitung Vertrags-, Melde- 
und Bescheinigungswesen

Eine selbstständige, 
strukturierte, gewis-
senhafte und effiziente 
Arbeitsweise  

Verlässlichkeit und  
Verantwortungsbewusst-
sein

Teamfähigkeit

gutes Kommunikations- 
vermögen, Flexibilität, 
kooperativer Arbeitsstil

Heinrichs Gruppe · Hauptstraße15 · 52538 Gangelt · www.heinrichs-gruppe.de

heinrichs-gruppe.de/JOBSkarriere@heinrichs-gruppe.de

Die Heinrichs Gruppe ist ein privater Anbieter von Dienstleistungen in der Pflege. Bei uns nutzen 
derzeit rund 1.100 Mitarbeiter die unzähligen Möglichkeiten, genau die Tätigkeit auszuüben, die zu 
ihnen passt. Jetzt bewerben!

VERGÜTUNG, SOZIALES & KARRIERE

Leistungsgerechte Vergütung, Weihnacht- und Urlaubsgeld, Finanzierung von Fort- und Weiterbildungen, 
Betriebliches Gesundheitsmanagement wie z.B. Entspannungsmassagen, 30 Tage Urlaub, Kollegiales Ar-
beitsumfeld, Flexible Arbeitszeiten, mobiles Arbeiten und vieles mehr unter: heinrichs-gruppe.de/karriere

„Hier kann ich mein  
  ganzes Potenzial 
  einbringen!“

Als Mitarbeiterin (w/m/d)
in der Personalabteilung der 
Heinrichs Gruppe:  


