
Mitarbeiter (w/m/d) Empfang
GfB · Haus Aurelius SZB Aachen Alten- und Pflegeheim GmbH

FACHL. PROFIL AUFGABEN PERSÖNL. PROFIL
keine fachliche Qualifikation 
erforderlich

Erster Ansprechpartner im Haus 
für Angehörige, Gäste und  
andere Besucher des Hauses 

Bedienung der Telefonanlage 

Vermittlung/Weiterleitung an zu-
ständige Mitarbeiter des Hauses

diverse Verwaltungsaufgaben

Verlässlichkeit, Verant-
wortungsbewusstsein und 
sehr gutes Kommunikati-
onsverhalten

organisatorische Fertig-
keiten, Eigeninitiative und 
Engagement

sicherer Umgang mit 
Standardsoftware

Betriebliches Gesundheitsmanagement wie z.B. Entspannungsmassagen, kostenlose Mitgliedschaft in 
Fitness- und Gesundheitsstudios sowie Sportanlagen und vieles, vieles mehr unter: heinrichs-gruppe.de/
karriere

Heinrichs Gruppe · Hauptstraße15 · 52538 Gangelt · www.heinrichs-gruppe.de

heinrichs-gruppe.de/JOBSkarriere@heinrichs-gruppe.de

Die Heinrichs Gruppe ist ein privater Anbieter von Dienstleistungen in der Pflege. Bei uns nutzen 
derzeit rund 1.000 Mitarbeiter die unzähligen Möglichkeiten, genau die Tätigkeit auszuüben, die zu 
ihnen passt. Bewirb Dich jetzt!

VERGÜTUNG, SOZIALES & KARRIERE

WIR 
SUCHEN AB 

SOFORT:




